咸宁职业技术学院公务接待审批单
                                       申请日期    年    月    日 
	接 待 部 门
	 
	经办人
	 

	接待就餐时间
	年     月     日           中 □   晚 □

	来客情况
	来 客 单 位
	
	人数
	

	
	主宾姓名、职务
	姓名
	
	职务
	 

	
	
	 

	接 待 事 由（附联系函）
	 

	陪 餐 人 员
	 
 

	经费预算合计
	拟定

	
	住 宿


	住宿酒店


	 
 

	
	酒、水
	
	
	住宿标准
	

	
	交通
	
	其他
	

	部门负责人审批意见
	 
	分管领导审批意见
	


注：公务接待费报账须凭此审批单办理
咸宁职业技术学院公务接待审批单
                                       申请日期    年    月    日 
	接 待 部 门
	 
	经办人
	 

	接待就餐时间
	年     月     日           中 □   晚 □

	来客情况
	来 客 单 位
	
	人数
	

	
	主宾姓名、职务
	姓名
	
	职务
	 

	
	
	 

	接 待 事 由（附联系函）
	 

	陪 餐 人 员
	 
 

	经费预算合计
	拟定

	
	住 宿


	住宿酒店


	 
 

	
	酒、水
	
	
	住宿标准
	

	
	交通
	
	其他
	

	部门负责人审批意见
	 
	分管领导审批意见
	


注：公务接待费报账须凭此审批单办理
